Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Kutnie
99-300 Kutno, ul. Kosciuszki 26
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY — PRACOWNIK BIUROWY (1 etat)
Miejsce pracy: Aquapark Kutno ul. Kosciuszki 54
WYMAGANIA:

-obywatelstwo polskie

-petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnosc¢ za przestepstwa popetnione umyslnie

-stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku

- wyksztatcenie srednie

-dobra organizacja pracy

-samodzielnos¢, uczciwos¢, komunikatywnosé, wysoka kultura

-umiejetnos$¢ pracy w zespole

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:
-obstuga urzadzen biurowych tj. telefon, fax, kserokopiarka
-zatatwianie spraw stuzbowych w innych urzedach
-wysytanie korespondencji

-kompletowanie dokumentéw

-biezgca pomoc i wsparcie dla pracownikéw jednostki
-wspoétpraca z dziatem promocji i marketingu

-pomoc przy organizowaniu imprez sportowych

WYMAGANE DOKUMENTY:

-zyciorys z przebiegiem nauki

-list motywacyjny

-kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

-kopia ostatniego $wiadectwa szkolnego

-o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

Wymagane dokumenty mozna sktada¢ osobiscie w sekretariacie pokdj 101 Osrodka lub
przesta¢ pocztg na adres: Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Kutnie ul. Kosciuszki 26
w terminie do 30.05.2016 r. do godziny 11:00 w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Nabor-
pracownik biurowy”

Wyniki naboru zostang ogtoszone na tablicy ogtoszen w siedzibie jednostki.



