KONKURS NA STANOWISKO URZEDNICZE
~ GLOWNY KSIEGOWY
W MIEJSKIM OSRODKU SPORTU I REKREACJI W KUTNIE

Na podstawie art.13 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z2019r. poz.1282 z pdzn. zm.)
Dyrektor
Miejskiego Odrodka Sportu i Rekreacji
ul. Kosciuszki 26
99-300 Kutno
oglasza nabor kandydatow na stanowisko urzgdnicze — glowny ksiegowy
wymiar zatrudnienia 1/1 etat

1. Warunki niezb¢dne przystapienia do konkursu:

Do konkursu moze przystapi¢ kandydat, ktory:

1) ma obywatelstwo polskie; .

2) ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz mozliwos¢ korzystania z petni praw
publicznych;

3) nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosei dokumentdw lub za przestepstwo karne skarbowe;
4) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego;

5) cieszy sie nieposzlakowang opinia;

6) spelnia jeden z ponizszych warunkow:

- wyksztalcenie - ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich,
ekonomicznych wyzszych studiow zawodowych, uzupelniajacych ekonomicznych studiow
magisterskich, lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-
letniej praktyki w ksiggowosci, lub $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty
ckonomicznej i posiadanie co najmniej 6- letniej praktyki w ksiegowosci, lub jest wpisany
do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych przepisow, lub posiada certyfikat
ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych - wydane na
podstawie odrgbnych przepisow;

7) posiada: - stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslone stanowisko,

- bieglg znajomos¢ ustawy o finansach publicznych oraz innych przepiséw z zakresu
rachunkowosci budzetowe;j,

- dobrg znajomo$¢ zasad prowadzenia ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji
budzetowej oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych oraz dyscypliny
finanséw publicznych,

- dobrg znajomo$¢ przepiséw z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa podatkowego,

- umiejetnosé sporzadzania sprawozdan budzetowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w tym zakresie,

- wiedze 1 umiejetno$¢ do prowadzenia ksiggowosci komputerowej i samodzielnej,



- umiejetnosc obstugi programow finansowo - ksiggowych,

- umiegjetnos¢ szybkiego podejmowania decyzji i odporno$¢ na stres,

- zdolno$¢ analitycznego 1 strategicznego myslenia,

- wysoka kulture osobistg, dyspozycyjnos¢, samodzielnosé, rzetelnosé i odpowiedzialnosé.

2. Wymagania dodatkowe:

1) obstuga - komputera, systemy i programy komputerowe, praca na stanowisku giéwnej
ksiggowej wymaga znajomosci obslugi komputera w srodowisku WINDOWS (WORD,
EXCELL), programu Platnik ZUS, programu ksiegowego budzetowego.

2) umicjetnosé tworzenia wewngetrznych aktow prawnych i projektow umow,

3) trzyletni staz w jednostkach budzetowych w ksiggowosci.

3. Zakres wykonywanych zadan:

1) kompleksowe prowadzenie ksiggowosci jednostki budzetowe]j zgodnie z wymogami
ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci,

2) opracowywanie planéw finansowych,

3) kontrolowanie wykonania budzetu po stronie dochodéw i wydatkéw,

4) opracowywanie analiz wykonania planu i budzetu oraz wnioskow wynikajacych z tych
analiz,

5) dekretowanie dowodow ksiggowych,

6) zatwierdzenie dowodow do wyptat gotdwkowych i bezgotdéwkowych, sprawdzania
dokumentow finansowych, faktur i rachunkéw pod wzglgdem formalnym i rachunkowym,
7) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej,

8) obstuga finansowa funduszu ptacowego, socjalnego,

9) opracowywanie projektu zarzgdzania w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji oraz
czuwanie nad prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji,

10) prowadzenie rozliczen inwentaryzacji skladnikéw majatku jednostki,

11) opracowywanie dokumentacji wewnetrznej dotyczacej jednostki,

12) przestrzeganie terminowosci rozliczen naleznosci, zobowigzan oraz sprawozdawczosci
w zakresie gospodarki budzetowe;j,

13) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych w jednostce,

14) sporzgdzanie sprawozdan statystycznych,

15) prowadzenie korespondencji w zakresie spraw finansowych,

16) nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentow ksiggowych, ksiag
rachunkowych, sprawozdan finansowych i innej dokumentacji zwigzanej z ksiggowoscig,
17) wykonywanie innych prac zleconych przez dyrektora w zakresie ksiegowosci.



4, Zakres odpowiedzialno$ci

Gtéwny ksiegowy ponosi odpowiedzialno$é za prawidtowe, zgodne z prawem i terminowe
wykonywanie zadan wymienionych w powyzszym zakresie wykonywanych zadan oraz
innych obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
- praca wykonywana bedzie w siedzibie MOSiR Kutno,

- praca przy komputerze powyzej 4 godzin,

- praca pod presjg czasu i w warunkach stresu.

6. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Kutnie informuje, Ze w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych wynosi powyzej 6%.

7. Wymagane dokumenty

1) CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

2) List motywacyjny,

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztalcenia, kopie
dokumentéw o ukonczonych kursach i szkoleniach podnoszgeych kwalifikacje oraz kopie
dokumentéw potwierdzajgcych wymagany staz pracy,

4) o$wiadczenie kandydata, ze posiada pelng zdolnos¢ do czynnosei prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych,

5) o$wiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnodci instytucji panstwowych
oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnoscei dokumentow lub za przestgpstwo
skarbowe,

6) o$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego,

7) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na okreslonym stanowisku,
8) pisemne o$wiadczenie o przystapieniu do konkursu i klauzuli o tresei: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu
rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.
Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)”.




8. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow:

Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ od dnia publikacji niniejszego
ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta w Kutnie

w godz. od 8:00 do 15:00, w nieprzekraczalnym terminie do 14 czerwca 2021 roku.
(wlgeznie), do Miejskiego Odrodka Sportu i Rekreacji w Kutnie, ul. Kosciuszki 26
(sekretariat, pokdj 101).

Aplikacje, ktore wplyng po terminie nie bedg rozpatrywane,

Dokumenty nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z podanymi: imieniem i nazwiskiem
kandydata, adresem do korespondencji, numerem telefonu kontaktowego oraz dopiskiem
»Konkurs na stanowisko urzednicze — gtowny ksiegowy”.

Lista kandydatow, ktorzy zglosili sie do konkursu oraz informacja o jego wynikach, podane
zostang do publicznej wiadomosei:

* w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta w Kutnie,

* na stronie internetowej MOSIR Kutno, mosir.kutno.pl

* na tablicy ogloszen Miejskiego Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Kutnie.

Konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powolana przez Dyrektora Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji w Kutnie, ul. Kosciuszki 26
O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie.
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