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Zarzadzenie Nr 7/2025
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Kutnie
Z dnia 30 grudnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000 zlotych netto

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U.z 2025 r., poz. 1483 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320
z péZn. zm.)

Zarzgdzam, co nastepuje:
§1

Wprowadza si¢ w Miejskim O$rodku Sportu i Rekreacji w Kutnie Regulamin udzielania
zamOwien publicznych o wartoéci ponizej kwoty 170 000 ztotych netto, stanowigcy
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Do postepowan o udzielenie zamowien publicznych, ktérych warto$¢ jest mniejsza
od kwoty 170 000 ztotych netto, wszczetych przed dniem wejscia niniejszego zarzgdzenia
stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§3

Zobowiagzuje pracownikow do zapoznania sie z Regulaminem, o ktérym mowa
w § 1 oraz do jego Scistego stosowania.

§4

Traci moc Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgce;
kwoty 130 000 zitotych netto wprowadzony Zarzgdzeniem nr 2 / 2024 Dyrektora
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Kutnie z dnia 1 marca 2024 roku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

Y Szatamacha
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Zatgcznik do zarzadzenia nr 7/2025
Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Kutnie
z dnia 30 grudnia 2025 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZEJ KWOTY 170 000 ZtOTYCH NETTO

§1
Szacowanie wartosci zamoéwienia

1. Zaméwienia, ktdrych warto$¢ szacunkowa wynosi ponizej kwoty 170000 ztotych netto, dokonywane
sg na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem, z pominigciem poszczegdlnych trybow
wskazanych w ustawie z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych, zwang dalej ,,ustawg Pzp”.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamodwienia nalezy kierowac sie trescig przepisdw art. 28 - 36 ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesci lub zanizanie jego wartos$ci w celu unikniecia obowigzku
stosowania przepisow ustawy Pzp.

4. Obowigzkiem pracownika jest bezstronne, obiektywne, staranne i zgodne z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o0 udzielenie zamoéwienia.

5. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia jest dopilnowanie odpowiednio
wczesniejszego terminu wszczecia postepowania tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z art. 44
ustawy o finansach publicznych.

§2
Procedury udzielania zamdwienia publicznego o wartosci ponizej kwoty 170 000 ziotych netto

Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w ukiadzie:
1) zamodwienia o wartosci ponizej 10 000 ztotych netto;
2) zamdwienia o wartosci od 10 000 ztotych netto i ponizej 50 000 ztotych netto;
3) zamdwienia o wartosci od 50 000 ztotych netto i ponizej 100 000 ztotych netto;

4) zamdwienia o wartosci od 100 000 ztotych netto i ponizej 170 000 ztotych netto.

§3
Zamowienia publiczne o wartosci ponizej 10 000 ztotych netto

1. Zamodwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa ustalona przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje
zamowienia jest nizsza od kwoty 10 000 zf netto udzielane sg poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty
dostepnej na rynku bez dodatkowych procedur, zapewniajgc realizacje zasad oszczednosci
gospodarnosci i rzetelnoéci, z zachowaniem najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

2. Nie wymaga sie udokumentowania postepowania, udzielenie zamdwienia potwierdza sie fakturg /
rachunkiem Wykonawecy.



§4

Zamowienia publiczne o wartosci od 10 000 ztotych netto i ponizej 50 000 ztotych netto

1. Zaméwienia, ktérych warto$c¢ szacunkowa ustalona przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje

zamoéwienia wynosi od 10 000 ziotych netto i ponizej 50 000 ziotych netto udzielane
53 po przeprowadzeniu negocjacji z co najmniej jednym wykonawcg.

Szacowanie wartosci zamdwienia i wszczecie postepowania wymaga akceptacji dyrektora MOSIR
(pisemnie lub mailowo) przed podjeciem negocjacji z wykonawca, za wyjatkiem zamowier ktérych
przedmiotem sg dostawy lub usfugi majgce na celu zapewnienie biezgcego funkcjonowania MOSIR
i mieszczace sie w kwotach wydatkéw ujetych na ten cel w planie finansowym.

Udzielenie zamdwienia potwierdza sie fakturg / rachunkiem Wykonawcy opisanym przez pracownika
odpowiedzialnego za realizacje zamdwienia.

&5

Zaméwienia publiczne o wartosci od 50 000 ztotych netto i ponizej 100 000 ziotych netto

5.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Zamdwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa wynosi od 50 000 ztotych netto i ponizej 100 000 ztotych
netto udzielane sie po przeprowadzeniu rozeznania rynku.

Szacowania wartosci zamdwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny za realizacje zaméwienia lub
pracownik wyznaczony przez Dyrektora. Wzér formularza szacowania wartosci zaméwienia okresla
zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pocztg elektroniczng, faksem, pisemnie lub
poprzez portale internetowe poprzez uzyskanie informacji dotyczacej ceny i innych kryteriéw wyboru
oferty od co najmniej dwdch wykonawcow.

Procedure udzielenia zamdwienia dokumentuje zaakceptowana przez Dyrektora MOSIR notatka
stuzbowa sporzgdzona na okoliczno$¢ rozeznania rynku przez pracownika, ktory przeprowadzit
to rozeznanie.

Notatka stuzbowa zawiera minimum:

opis przedmiotu zamoéwienia;

termin realizacji/wykonania zamdwienia;

aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych lub kosztorysu;
nazwe i adres wykonawcdéw — co najmniej dwdch;

proponowang cene oraz inne kryteria wyboru oferty;

date uzyskania informacji;

propozycje udzielania zamdwienia wybranemu wykonawcy.

Wzor notatki stuzbowej stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

6.

Udzielenie zamdwienia nastepuje pisemnie w formie zlecenia lub umowy sporzgdzonej w dwdch
egzemplarzach (jeden dla wykonawcy, drugi na potrzeby MOSIR).

Do przekazanej do dzialu Administracyjno - Finansowego faktury wystawionej przez wybranego
wykonawce za realizacje zamodwienia, nalezy dotaczy¢ zlecenie lub umowe na realizacjg zamowienia.

Dokumentacja z postepowania o zamdwienie, a w szczegélnosci: szacowanie wartosci zamowienia,
notatka stuzbowa, zlecenie lub umowa przechowywana jest w dziale Administracyjho- Finansowym.



§6

Zamowienia publiczne o wartosci od 100 000 ztotych netto i ponizej 170 000 ztotych netto

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

10.

Zamowienia, ktdrych wartosc¢ szacunkowa wynosi od 100 000 zfotych netto i ponizej 170 000 ztotych
netto udzielane sie po przeprowadzeniu rozeznania ofertowego rynku.

Szacowania wartosci zaméwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdéwienia lub
pracownik wyznaczony przez Dyrektora. Wzér formularza szacowania wartosci zamowienia okresla
zatacznik nr 1 do regulaminu.

Rozeznanie ofertowe rynku przeprowadza sie poczta elektroniczng, faksem, pisemnie zapraszajac
do skfadania ofert taka liczbe wykonawcow swiadczgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia, ktdra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty
{co najmniej: dwdch, w przypadku lokalnego rynku lub trzech, w pozostalych przypadkach). Wzor
zapytania ofertowego stanowi zafgcznik nr 3 do regulaminu.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim i ztozona osobiscie albo
za posrednictwem poczty / kuriera w sekretariacie Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Kutnie,
ul. Kosciuszki 26, 99-300 Kutno, w zamknietych kopertach opisanych nazwa przedmiotu zamdwienia lub
w formie skanu, przestana na adres e-mail: oferty@mosir.kutno.pl, z nazwa przedmiotu zamoéwienia
w tytule.

Procedure udzielania zamdwienia dokumentuje zaakceptowany przez Dyrektora MOSIR protokét
sporzadzony na okolicznos¢ rozeznania ofertowego rynku przez pracownika, ktéry przeprowadzit
to rozeznanie.

Protokdt zawiera minimum:

opis przedmiotu zamdwienia;

termin realizacji/wykonania zamdwienia;

aktualng wartos¢ przedmiotu zamdwienia oszacowang na podstawie cen rynkowych lub kosztorysu;
nazwe i adres wykonawcow;

proponowana cene oraz inne kryteria wyboru oferty;

date uzyskania informacji,

propozycje udzielenia zaméwienia wybranemu wykonawcy.

Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.

Zamowienie udziela sie wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejszg oferte.

Udzielenie zamowienia nastepuje w oparciu o pisemne pisemna umowe okreslajgcg warunki realizacji
zamowienia sporzadzong w 2 egzemplarzach (jeden dla wykonawcy, drugi na potrzeby MOSIR).

Do faktury przekazanej do Dziatu Administracyjno-Finansowego wystawionej przez wybranego
wykonawce, za realizacje zamowienia, nalezy dofaczy¢ dokument udzielenia zamdéwienia (umowe)
na realizacje zaméwienia. W przypadku zamowieri o charakterze cigglym, dokument o udzieleniu
zamowienia dotgcza sie do pierwsze]j faktury Zamowienia.

Dokumentacja z postepowania o zamdwienie, a w szczegdlnosci: szacowanie wartosci zamowienia,
zapytanie ofertowe (wszystkie oferty), protokét z rozeznania ofertowego oraz umowa przechowywana
jest w Dziale Administracyjno — Finansowym.

§7
Odstgpienie od postanowien Regulaminu

Odstgpienie od stosowania niniejszego Regulaminu, poprzez udzielenie zamdwienia konkretnemu
wykonawcy jest mozliwe w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.

Za szczegblnie uzasadnione przypadki uznaje sie m.in.:



1) awarie wymagajace natychmiastowej reakcji;

2) site wyisza (zdarzenie zewnetrzne, niemozliwe do przewidzenia);

3) specyficzny charakter i rodzaj zaméwienia, np. gdy zamdwienie moze wykonaé tylko jeden
wykonawca lub gdy przy wykonywaniu zamdwienia znaczenie majg cechy osobiste wykonawcy
(rzetelnosé, jakosé, solidnosg).

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia moze
wystgpi¢ do Dyrektora z pisemnym wnioskiem o odstgpienie od stosowania zapisOw niniejszego
Regulaminu.

4.  Whniosek w przedmiocie odstapienia od stosowania Regulaminu winien w szczegdlnoéci zawieraé:

1) przedmiot zamdwienia;

2) zwiezte przedstawienie powoddéw odstgpienia;

3) wskazanie proponowanego wykonawcy zamdwienia;
4)  date sporzadzenia wniosku;

5)  podpis pracownika.

5. Wniosek o odstgpienie, o ktérym mowa powyzej wymaga pisemnej akceptacji Dyrektora.

6. Po uzyskaniu akceptacji, o ktérej mowa w ust. 5, udziela sie zamdéwienia wskazanemu we wniosku
wykonawcy, w oparciu o pisemne zlecenie, zamoéwienie lub pisemng umowe okreslajacg warunki
realizacji zamodwienia sporzadzong w 2 egzemplarzach (jeden dla wykonawcy, drugi na potrzeby MOSIR).

§8
Rejestr Zamodwien Publicznych
1. Dla potrzeb identyfikacji zamdwien prowadzony jest Rejestr Zamowien Publicznych.
2. Rejestr Zamdwieni Publicznych prowadzi osoba wyznaczona przez Dyrektora.
3. Wozor Rejestru stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu.
§9
Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty
wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.
2. Do umdw zawieranych w sprawach zamoéwien o wartosci ponizej kwoty 170 000 ztotych netto stosuje
sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z pdin. zm.)
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.
Zatgczniki:
1) Szacowanie wartosci zamdwien publicznych;
2) Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania rynku zamodwienia o wartosci od 50 000 ztotych
netto i ponizej 100 000 ztotych netto;
3) Zapytanie ofertowe dotyczgce zamdwien o wartosci od 100 000 ztotych netto i ponizej 170 000 ztotych
netto;
4) Protokét rozeznania ofertowego zamodwienia o wartosci od 100 000 ztotych netto i ponizej 170 000
ztotych netto;
5) Rejestr zamdwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 170 000 ztotych netto.



Zatacznik Nr 1 do

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZE) KWOTY

170 000 ZLOTYCH NETTO

KU, snicassusinsssasssmismsimssonmnim i

Piecze¢ zamawiajacego

Szacowanie wartosci zamowien publicznych

1. Opis przedmiotu zamdwienia :

2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia :

Warto$¢ NEt0: wvvevevrvreerearevesssraesernsessrnses Z1

Padatek VATt aswias 78 WRFEOSCE ssisiumeserssns tvimvassivasmmmsssnonsioid
WaATtOAE BIUtto s w21

3. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano W dnil ... sssss s N3 podstawie :

4. Osoba/ osoby dokonujace ustalenia WartoSCi ZAMOWIBNIA .o.uiiriiariane s iers s senese s sesess sesesssssssssaesenaseseras =
5. Proponowana forma udzielenia zamdwienia ; Zlecenie / Umowa .
SPOIZAUAZIT 1A% e eeeesres s ses s e bbb s nes

Akceptuje :

(data i podpis)



Zatgcznik Nr 2 do

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZE] KWOTY

170 000 ZtOTYCH NETTO

KULNO, wevecraeiiiierie e

Piecze¢ zamawiajgcego

Notatka stuzbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku zamdwienia o wartosci od 50 000 ztotych netto i ponizej 100 000
ztotych netto

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

B RO AR O R RN R EARARAEEA NN AN ARRAR R RRR AR

2. Termin realizacji/ wykonania zamdwienia:

3. Wartos¢ zamdwienia w ztotych netto: ... e

4. Wartos¢ zamowienia W zEotYCh DIULLO: ittt sae e ess s sen st ses s st bt ene s s

5. Nazwisko i imie osoby, ktdra ustalita wartosé zamdwienia:

6. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria wymienié Oferowana cena
netto/brutto

1.

2.

3

7. Informacje uzyskano w dniach:

8. Wybrano wykonawce nr ........ L T —

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j :
Notatke SHOrZaaZI I s s T S S T T T S

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis)



Zatacznik Nr 3 do

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZE) KWOTY

170 000 ZEOTYCH NETTO

KUENO, vt e e

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace zamowien o wartosci od 100 000 ztotych netto i ponizej 170 000 ztotych netto

L ZAIMAWIRJGCY crnrrerarssusrrssnssssssessensussesssesssssssassssssssssssssnssss sasonnsssessssssss rensennes e ass s ts resasssss sensasssnsennsssnssns ssenansseses
(nazwa zamawiajacego)
Zaprasza do ztozenia oferty na:

2. PrzedmMiot ZmMOWIENIA . e ceierieeereeietererere et ce et eesseseeses e sreseaassreses e e b e s b essteem s b et sesaeseas s b ab s e ehs sba bt sbe sne b b naas
B Teriin Tl 2aC)l A O WICTIT S v srvesiions nssvs svissan s i b e e Ty ST e PO e A0t K s

7. Miejsce i termin ztozenia oferty:

8. Termin otwarcia ofert: ... e
9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

10. Sposab przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.
11. Tresc oferty:

a)
b)

h)
i)

NBZWE WYKONMBWEY? corte ettt s st s st et st ee s st a8 s e b b s b bt sn e sea st b besas s sananes
A res WY KONAWEN S cuismissmmisvsmss sissenrasiouss svsss svsisstoss ivsinis oo imsmsenn s T S R S e ra ey
NIP: e et en s : ’

REGON: s iuss itiaisios ssbvissmasisasbons .

Nr rachunku bankowego:

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

Cene netto:...iiiniiininnne Zt (STOWNIE ZIOTYCN ..o e e sraa b s
Podatek Vat.............. % WartOSCiouiviseivmimmisivsvisies zt(stownie ZHotYCh. .o )
Cene brutto:...ecvinenerereeneseen  ZHSIOWNIE ZEOTYCh. e )
Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

OKIeS BWATANC]IL ciuueviririiinseneisiinsiiesi et sre e e stssa et seemesess e s srsssssaeerareees senassatesessesensesnsanssenssasnsas senensssnsasase
Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia: e e s s
Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym:.......ccoiveerieeverevereenne.

(miejscowosc, data) (podpis i piecze¢ wykonawcy lub osoby upowaznionej)



Zatgcznik Nr 4 do

REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZEJ KWOTY

170 000 ZLOTYCH NETTO

KULNO, cvicerrrrrcs s resvarens s

Piecze¢ zamawiajgcego

PROTOKOL
Rozeznania ofertowego
zamOwienia o wartosci od 100 000 zlotych netto i ponizej 170 000 ztotych netto

1. W celu udzielenia zamodwienia:

Przeprowadzono rozeznanie ofertowe.

2. Termin realizacji/wykonania zamowieniai......cveccviriennne.
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

WartoSE NETLO: vttt et eer e eeannes

WartoSe BEUEO L cu e i i

4. W ANl zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych wykonawcow
poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania ofertowego, ktéry stanowi integralng
cze$c niniejszej dokumentacji.

5. W terminie do dnia .....cevmininieniencniccsncennnnnnl. 0 8OAZINY v e v przedstawiono
ponizsze oferty:
Lp. | Nazwa wykonawcy | Adres wykonawcy Cena netto Cena brutto | Uwagi/kryteria

oceny ofert

6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

(podpis pracownika )

Zatwierdzam/nie zatwierdzam

(data i podpis osoby upowaznionej)



Rejestr zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 170 000 ztotych netto

Zatgcznik Nr 5 do
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZEJ KWOTY

170000 ZLOTYCH NETTO

Lp.

Numer
zamowienia

Przedmiot
zamoOwienia

Data
zawarcia
umowy/
Ztozenia

zamowienia

Data
zakonczenia
realizacji
zamoéwienia

Cena
w ztotych
netto

Cena
w ztotych
brutto




